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Kaufmännische Assistenz der Geschäftsleitung (m/w/d) 
 
3Q ist ein im Wachstum befindliches, innovatives Streaming Unternehmen, das sich seit über 10 Jahren 
erfolgreich in einem dynamisch entwickelnden Marktumfeld etabliert hat. Auf Basis einer komplett selbst 
entwickelten und betriebenen Plattform überträgt 3Q Live- und On-Demand Inhalte. Um unser Wachstum 
auch auf der kaufmännischen Seite solide weiterzuentwickeln, suchen wir eine „Kaufmännische Assistenz 
der Geschäftsleitung“, die in vertrauensvoller Zusammenarbeit die Geschäftsführung und insbesondere den 
CEO der 3Q bei seinen Aufgaben unterstützt.  
 
Was wir gemeinsam mit Ihnen erreichen wollen 

- 3Q noch weiter als führendes Unternehmen im Streaming-Markt etablieren 
- Entwicklung fundierter Business Strategien auf Basis von Reporting und Controlling 
- Mitwirkung an der Gestaltung wichtiger Geschäftsprozesse des Finanzwesens 

 
Ihre Aufgaben 

- Erstellung unserer monatlichen Reports für die Shareholder 
- Unterstützung im Bereich Strategie und Business Development 
- Erstellung der Businesspläne und Finanzplanung gemeinsam mit dem CEO und CRO 
- Überwachung und Verwaltung des Budgets  
- Verwaltung im Vertragswesen und Recht, Versicherungen 
- Risikomanagement, Compliance, Qualitätsmanagement 
- Unterstützung und Überwachung bei Buchhaltung, Berichtswesen, Rechnungswesen, 

Forderungsmanagement, Bilanzen, Steuern 
 
Was Sie mitbringen 

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
- Solide, mehrjährige Erfahrung im Finanzwesen, Controlling  
- Referenzen in solcher oder sehr ähnlicher Funktion/Rolle 
- Hinreichende Erfahrung im Geschäftsfeld B2B (SaaS), idealerweise im Video-Streaming Umfeld 
- Weitblick, sicheres Auftreten und Kommunikationsstärke 

 
Was wir Ihnen bieten  

- professionelle Arbeitsbedingungen in einem hochmotivierten Team 
- anspruchsvolle Kunden  
- attraktives Vergütungspaket  
- einen Standort im Herzen Münchens  

 
Wann wir Sie brauchen 

- Ab sofort  
 
Gestalten Sie gerne kreativ und selbstständig mit motivierten Mitarbeitern und haben Freude an der 
Weiterentwicklung eines Unternehmens? Dann kommen Sie zu uns. Wir freuen uns, gemeinsam mit Ihnen 
die Zukunft von 3Q zu gestalten.     
 
Kontakt  

3Q GmbH  
Julius Thomas 
julius.thomas@3q.video 
https://3q.video 


